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Kegiatan :

1. Bidang Sekretariat

- Apel Gabungan

- Implementasi Serambi Madinah

- Administrasi surat masuk dan surat keluar

- Penandatanganan Surat Keluar

- Mengapload website

- Mengirim laporan SDSM

- Mengapload absen pada aplikasi siap.tanahbumbukab.go.id

- Desk E-wali tahun 2024

- Rapat Intern dengan Kasubbag Umpeg beserta staf terkait perkenalan jabatan

dan tugas masing-masing pegawali

2. Bidang Perumahan Rakyat
- Membuat surat keluar
- Menginput data realisasi Fisik dan Keuangan Bidang Perumahan Rakyat
- Membuat Dokumen Kontrak Bidang Perumahan Rakyat
- Penandatanganan Dokumen Kontrak
- Desk E-wali tahun 2024
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3. Bidang Kawasan Permukiman

Membuat surat keluar

Menginput data realisasi Fisik dan Keuangan Bidang Kawasan Permukiman
Pembuatan Dokumen Kontrak Bidang Kawasan Permukiman

Desk E-wali tahun 2024

4. Bidang Pertanahan

Menginput data pembuatan kontrak pelepasan hak tanah asset Pemkab
Membuat surat keluar

Membuat Dokumen Sertifikasi Tanah Bidang Pertanahan
Penandatanganan risalah pelebaran bundaran

Desk E-wali tahun 2024

Serah terima berkas usulan sertipikasi aset tanah BMD dari DKPP ke
Disperkimtan sebanyak 7 berkas
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